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OLA!
Vamos te mostrar como é rapido, simples e facil enviar as informacdes ne-
cessdrias para a Atualizacao Cadastral referentes ao uso de Beneficios Fis-
cais Tributarios de carater nao geral de ICMS no Estado do Rio de Janeiro
Primeiramente, vocé vai precisar ter emm maos algumas informacdes.
CONFIRA ALISTA

NQ do Processo de Deferimento do Enquadramento ou de Comunicado da
Adesao ao respectivo Beneficio Fiscal
- NQ da Inscricdo Estadual
- Titulo da Norma Instituidora do Beneficio Fiscal

Podemos seguir para 0 passo a passo.

PASSO O]

Acesse o site do Atendimento Digital da Secretaria de Estado de Fazenda do
Rio de Janeiro — ADRJ e faca o seu login

https://atendimentodigitalrj.fazenda.rj.gov.br/

P e

ATENDIMENTO
DIGITAL R}

SECERTTARA OF ESTADD OF FAZTNDA DO RO O 1ANESD

Exz Duterga o e procumechs & pedido

Servicos em destaque
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PASSO 02

Faca seu cadastro no ADRJ, clicando no icone localizado no canto superior
direito e marcando a opcao “cadastre-se”. Caso ja tenha realizado o seu ca-
dastro realize o PASSO 3.

W nit B iAbgRo

ATENDIMENTO
DIGITAL R}

SERVIGOS CLETRONIOUS D,
SECRETARLA DE ESTADD DE FAZENDA DO RIO DE LANEIRD

Servicos em destague  ver 1dos

Atendimento virtual do Conselho de Agendamento de atendimento presancial Saolicitar emissio de Certidio de

PASSO O3

Realize o seu login no ADRJ, clicando no icone localizado no canto superior
direito e marcando a opcao “entre”.

PASSO 04

Acesse o formulario para preenchimento, clicando no menu que aparece no
canto superior esquercjo e em seguida nas opcdes “MENU -> SERVICO POR
CATEGORIA -> ISENCOES E BENEFICIOS FISCAIS”).
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[ j Joel
Gerenciar conta

Servigos por celegoia

Servigos por paiblico

Muos:

Onicle snconkro?

Abprdemento s pabico

sto Fiscal Virtusl

e el Eith sdrvign il § F1perivs’ plid & Meadwens np 0 Pt Vit & wrtis plitafaras pies Srmpeeian 08
Parn Preferuras
Aupdiora Especiairada do D (AFE 08 Unkos este e Unadades da Bederag ko que ensecem

SAFVCD P agendar atndimant presencisl ope i de transporte e Ciepas Crovando peln

PASSO 05

Marque a opcdo: Atualizacao cadastral referente ao uso de beneficios fis-
cais:

|sencoes e Beneficios Fiscais

e
Butreragulanagcio G R
Carlastsay

Carbidfas o Sibuscic Fucsl

Cobiranga @ fiscalizacho

Coatenciosd

Coansltin Sprecantar nora feesl referenta § aphs de BroTssr s de arlapngie da vadnila rélat
Declarapbes ecordimios- fiscas

o iy Fariae Apregantas & Cartein Naconsl die Habiltacla simdids apde.s squisich
Firua o seasning sualizasbo Cadastral referants 34 o de Beraficios F

Impartagsn o separtagds

Innrgtnn o Harnfizins Faenm

Pagamamos & Parcsiamantas

Procuragio slstrdnicn
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PASSO 06

Leu tudo que estava na tela? Entao clique em:

i

— ATENIIMENTD Joel
— DIGITAL RJ Gerenciar conta

Atualizacao Cadastral referente ao uso de Beneficios
Fiscais

Descricdo do servigo

Forma de autenticagao

Chegou a hora do formulario!

PASSO O7

Preencha os campos abaixo, conforme as orientacdes seguintes:

FAZENDA, =2tisis

¥ Mo da Contribuines F Formulino de Decleracio

Conbribuinte

Tiges Prisvania
om L SAP

Processe: * @ S Fio. de procssis sm outres foamates

[SSTPRE— m
Morma [Mimero Thulal: ©
Elacions o Ato insthuldar: ©

DECLARGD, pars on davidon fina de dirite, sob au panas &a lel, qus as ink




1. TIPO PROCESSO: *

SEl
UPO/SAP

Atualizacdo Cadastral - Beneficios Fiscais

Para saber qual opcdo marcar é necessario primeiro saber se seu processo

estd em papel ou em meio eletrdnico.

Processos Eletrbnicos

UPO/SAP

Processos em Papel

Iniciam pelas letras SEI

Iniciam pela letra E

Ex: SEI-999999/999999/2021

E-04/999/999/2020

Obs.: Os processos administrativos do Estado do Rio de Janeiro migraram do
formato de papel para o meio eletrénico. O controle dos processos em papel
era feito pelos sistemas UPO/SAP. Ao migrar para processos digitais, esse
controle passou a ser realizado pelo sistema SEl (Sistema Eletrénico de
Informacdes).
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2.PROCESSO: *

Ao ser marcada a opcgao SEl ou UPO/SAP, sera exibida a formatacao que
deve ser obedecida para o preenchimento desse campo, conforme o caso.

UPO/SAP*¥
Até 2012 Posterior a 2012

SEI-O00000/000000/0000 | E-00/000000/0000 E-00/000/000000/000

Ex: SEI-123456/123456/2023 | EX.: E-12/123456/2007 | EX.:E-12/123/123456/2013

**QObservacao: Se o nQ de seu processo UPO/SAP apresentar menos digitos
do que o padronizado, acrescentar o digito “0O” a esquerda de cada campo,
até atingir o n2 de digitos padronizado.

Ex: Padrdo: E-00/000/000000/0000, N9 Processo encontrado:
E-12/123/123/2013, Registrar: E-12/123/000123/2013

3. N2 DE PROCESSO EM OUTROS FORMATOS

Essa opcdo deve ser marcada caso ndo seja possivel registrar o n2 de
seu processo no formato que foi padronizado para o preenchimento do
campo “processo”.

Ao marcar essa opcao, informe logo a direita o N2 de seu processo no
formato encontrado.

Processo * ¥ Mo de processo em cutros formstos

4. INSCRICAO ESTADUAL:

Preencher com o n? de Inscricdo Estadual do contribuinte beneficiado no
processo e clique em "Procurar".
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5. NORMA (NUMERO/TITULO):*

Informe apenas o N2 da norma para a qual houve o deferimento do en-
guadramento ou o comunicado da adesao ao beneficio

Esse nQ deve apresentar um ponto “” separando o milhar. (ex. “9.025” -
no caso da Lei N2 9025 DE 25/09/2020)

Antes de clicar “enter”, serdo exibidas algumas normas com esse n®
logo abaixo. Marque aquela que corresponde ao beneficio correto.

Marma (Mumera/Titule): * Numero da Moma/Titu i Nome d Lo
ot
9.02%

9025, 47.437, 352 - Regime diferenciado de tnbutagdo para o setor atacadista

6. SELECIONE O ATO INSTITUIDOR: *

Cligue na “seta” que fica no canto direito do campo a ser preenchido

Marque a opcao desejada
Cligue com o cursor em qualquer local fora da caixa onde esta ocorren-

do o preenchimento

Q 4

g
] Lei | 9.025 | 25 DE SETEMBRO DE 2020
Selecione o Ato Instituider: * Lei | 9.025 | 25 DE SETEMBRO DE 2020 D R

7. DECLARO, PARA OS DEVIDOS FINS DE DIREITO, SOB AS PENAS DA LEI,
QUE AS INFORMACOES PRESTADAS ACIMA SAO VERDADEIRAS

Marque essa opcao.
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8. SALVAR DECLARACAO

Clique nesse icone

Caso ja tenha sido enviada uma declaracao informando conjunto idéntico de
dados (inscricao estadual + ato instituidor) sera exibida a informacdo de

que a atual declaracao ja foi enviada anteriormente ou de que ja foi registra-
da no Sistema de Beneficios Fiscais. Nesse caso, ndo precisa se preocupar.

Deseja registrar uma nova declaracdo? Marque a opcao desejada.

FICOU COM ALGUMA DUVIDA?

&3 gabsubf@fazenda.rj.gov.br
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